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ASSUNTO: Estabelece os procedimentos para tramitagdo dos Trabalhos de Conclusédo de Curso

& partir de 21 de margo de 2019 o trdmite dos trabalhos de conclusdo de curso (TCC) serd realizado exclusivamente por meio de
processo eletrdnico no SUAP. As etapas de tramitacdo sdo descritas a seguir.

Prazos

1. O prazo minimo para os agendamentos de defesas e qualificagdes é de 15 [quinze] dias Uteis.
2. M&o serfo aceitos pedidos de agendamento que estiverem fora do prazo regulamentar a menos que
comprometa o prazo méximo de integralizag&o do discente.

Fase 1: Proposta do TCC

1. O orientador fica responsével por abrir processo no SUAP.
a. Marcar em “Tipo do Processo” Ensina: Qutros
b. Assunto: TCC —[Mome do Aluno] - [Prontudrio do Aluno]
c. Adicionar orientador, co-orientador (se houver e for membro do IFSP), coordenador do
curso e o discente como interessados no processo.
2. Anexar ao processo com as devidas assinaturas:
a. Anexo lf - Apreseniacio da Froposia de TCC,
b, Anexo I - Termeo de Acelle de OrieniaciolCo-Crientagio de Trabalho de Conclusie de
Curse (TCC)
3. O orientador devera solicitar ciéncia indicando o coordenador do curso.
a. Clicar em “Solicitar” e depois “Ciéncia” indicando o coordenador do curso.
4. O parecer do colegiado serd anexado ao processo e serd solicitada a ciéncia do orientador.
a. Caso o colegiado ndo aprove o projeto, o orientador deverd repetir os procedimentos a
partir do passo 2.

Fase 2: Qualificagao

1. O orientador devera anexar ao processo 0 Anexe |V - Agendamenic do Exame de QualificagiolDefesa
e encaminhar o processo para o setor ADS-HTO.

2. O orientador devera solicitar ciéncia indicando o coordenador do curso.

3. A coordenagéo fara despacho informando o local para realizag&o do exame e solicitard a ciéncia ao
arientador,

4. Caso o aluno néo comparega a qualificagdo devera ser preenchido o Arexo (X - Declaragio de
Auséncia no Frocesse de Exame de QualificagioiDefesa de TCC,

5. Mo caso de comparecimento o orientador dewera encaminhar o Asexe X Ate para Exame de
Gualificagio.

& O orientador dewvera solicitar ciéncia indicando o coordenador do curso.

7. A coordenagéo fara despacho e solicitara a ciéncia do orientador.



Fase 3: Defesa do TCC

1. O orientador devera agendar a defesa preenchendo e encaminhando o Anexo |/ - Agendamento do
Exaime de QualificacdolDetesa,

¢. O orientador devera solicitar ciéncia indicando o coordenador do curso.

3. A coordenacdo fard despacho informando o local para realizagéo do exame e solicitara ciéncia ao
orientador.

4. Caso o aluno néo compareca a gualiicagdo devera ser preenchido o Anexo (X - Declaragdoe de
Auséncia no Frocesse de Exame de GualificagdoiDefesa de TCC,

5. Mo caso de comparecimento o orientador devera encaminhar o Asexe Xi Ata para Defesa e Anexo
Vi Critérios para Avallacdo da Defesa do TCC,

& O orientador devera solicitar ciéncia indicando o coordenador do curso.

7. Apds conferéncia a coordenag&o fara despacho e solicitaré ciéncia ao orientador.

& Guando da enfrega do texto final o orientador devera encaminhar o Anexe Vil Declaracdo de Entrega
Final do TCC e Autorizagio Fublicagdo Digital e a verséo final no formato POF do artigo.

9. (O grientador devera solicitar ciéncia indicando o coordenador do curso.

Gustavo Bartz Guedes - Coordenador do Curso Superior em Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de
Sistemas
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