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COMUNICADO – CGP/HTO Nº 003/2019 

 

ATESTADOS MÉDICOS 
 

 A Coordenadoria de Gestão de Pessoas do Câmpus Hortolândia, visando 

proporcionar maior celeridade no encaminhamento para homologação dos atestados médicos dos 

servidores do Câmpus, COMUNICA que: 

 

1. A partir da data de publicação deste Comunicado, o encaminhamento dos Atestados 

Médicos, para fins de afastamento dos servidores por um ou mais dias, deverá obedecer ao 

seguinte procedimento: 

i. Abrir processo no SUAP, indicando no campo “Assunto” o termo: 

“CONFIDENCIAL – CASP” e encaminhar para “CGP-HTO”; 

ii. Preencher o Formulário de Atestado Médico, disponível em: 

http://hto.ifsp.edu.br => Administração => CGP => Atestado Médico 

iii. Entregar na CGP/HTO o original do Atestado Médico em envelope lacrado e 

entregar o Formulário preenchido fora do envelope, dentro do prazo de 05 

(cinco) dias úteis da data de início do afastamento constante no Atestado. 

iv. No ato da entrega da documentação na CGP/HTO será devolvido 

comprovante ao servidor, que poderá acompanhar a tramitação do processo 

via SUAP. 

2. Em caso de necessidade de realização de perícia médica, em virtude da quantidade de dias 

de afastamento, o servidor será comunicado diretamente pela CASP - Coordenadoria de 

Atenção à Saúde e Qualidade de Vida de Pessoal. 

3. Eventuais dúvidas poderão ser encaminhadas para cgp.hto@ifsp.edu.br . 

 

Hortolândia, 20 de setembro de 2019. 

 

 

 

Coordenador de Gestão de Pessoas  

        Campus Hortolândia – IFSP   
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