SERVIGO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE SAO PAULO
CAMPUS HORTOLANDIA

COMUNICADO N° 001/2017 — CDI/CGP

A Coordenadoria de Apoio a Diregdo — CDI e a Coordenadoria de Gestdo de

Pessoas — CGP, com a finalidade de adequar os procedimentos adotados nas situagdes
de viagens a servigo dos servidores do Campus a legislagdo vigente e com base no que
consta no manual interno para didrias e passagens do IFSP!, item 5. Perguntas
Frequentes, subitem 5.1. Viagem Nacional / Internacional, letra “0”, COMUNICAM

que:
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LLIO DA SILVA ORDONIO
‘oordenadoria de Apoio a Diregdo

Segundo determina a Portaria 505/2009 do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo®, “todas as viagens no ambito de cada orgdo ¢ ou
entidade devem ser registradas no SCDP, mesmo nos casos de afastamento
sem Onus ou com Onus limitado™:

As viagens a servi¢o, que envolvam deslocamento do servidor para
localidade que exceda a regido metropolitana de Campinas, havendo ou nio
pagamento de didrias, devem ser cadastradas no SCDP. por meio do
formuléario padrdo do IFSP, devidamente preenchidos e autorizados:

O  Cadastramento da  viagem no SCDP, ndo  dispensa
preenchimento/requisi¢io para utilizagdo de veiculo oficial;

O Cadastramento no SCDP devera ser solicitado a CDI/HTO, com entrega
do formulério devidamente preenchido e assinado, até a data da viagem.

As solicitagdes de viagens para fins de Capacitag@o (Encontros. Semindrios,
Cursos, Treinamentos) deverdo permanecer sendo encaminhadas
exclusivamente para cadastro pela CGP/HTO, respeitados os prazos
previstos nos respectivos regulamentos;

Nos casos de viagens relacionadas ao Ensino, Pesquisa ou Extensdo, quando
subsidiadas exclusivamente pela Reitoria, os servidores participantes devem
verificar com a concedente o local do devido protocolo da solicitagdo de

viagem.

Hortolandia. 15 de setembro de 2017.

Codrdenadoria de Gestio de Pessoas

" Dispenivel em < httpyf/

sww ifsp.edu.orfindex.ohp/arquivas/category/d5 dir as-e-passagens htmlfeownioad=15633%3Ama nual-internc-para-diarias-e-passagens>.

¢ Disponivel em <nttas://conlegls :Iar‘.ejar'lenta.ga\.br.f(r;|-Iugis,r'3:.wn:aad:.-"'iIe?PC%'.MIM‘JEON%BA%:DSD‘;‘A2C‘a’:2025‘5’.3029‘5\.13DE5¢20DEIE\13&3%52:[)':'.'72.‘20-:5 pdf>

1 Anus limitade, guando implicarem dirgits anenas ac verciments od salasic e demais vantagens co cargo, fungdc ou emprego; sem &nus, quando imglicarem perda total do
vencimento ou salério e dermais vantagens e targe, funyie vu emprego, & 30 acarretarem gualguer despesa para a Administragde.







