SERVICO PUBLICO FEDERAL

INSTITUTO FEDERAL DE SAO PAULO
CAMPUS HORTOLANDIA
COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS

COMUNICADO — CGP/HTO N° 005/2016

ATESTADOS MEDICOS

A Coordenadoria de Gestdo de Pessoas do Cémpus Hortolandia, visando
proporcionar maior celeridade no encaminhamento para homologagdo dos atestados médicos dos
servidores do Campus, COMUNICA que:

1. A partir da data de publicagdo deste Comunicado, o encaminhamento dos
Atestados Médicos, para fins de afastamento dos servidores por um ou mais dias, devera
obedecer ao seguinte procedimento:

i.  Abrir processo no SUAP, indicando no campo “Assunto” o termo:
“CONFIDENCIAL — CSS” e encaminhar para “CGP-HTO”;

ii.  Preencher o Formulario de Atestado Médico, disponivel em:
http://hto.ifsp.edu.br => Administragio => CGP => Atestado Médico

iii.  Entregar na CGP/HTO o original do Atestado Médico junto com o Formulario
preenchido, dentro do prazo de 05 (cinco) dias tteis da data de inicio do

afastamento constante no Atestado.

iv.  No ato da entrega da documentag@o na CGP/HTO sera devolvido comprovante
ao servidor, que poderd acompanhar a tramitag@o do processo via SUAP.

2. Em caso de necessidade de realizacdo de pericia médica, em virtude da quantidade de
dias de afastamento, o servidor serd comunicado diretamente pela Coordenadoria de Assisténcia
a Saude do Servidor — CSS.

3. Eventuais duvidas poderdo ser encaminhadas para cgp.hto@ifsp.edu.br .

Hortolandia, 03 de junho de 2016.

José|Ricardo Moraes de
Coordenador de Gestdo dezPessoas

Campus Hortolandia —/IFSP




