
Observação: Docentes SubsƟtutos, depois do 1o ano no IFSP, devem também fazer esta documentação entre o 1o e o 2o semestres do ano leƟvo.



4. Preencher com nível de acesso restrito ou público
5. Indicar o seu setor
6. Preencher o documento

 

7. Editar o texto, assinar e solicitar assinaturas do servidor/a substituto/a, da Direção Adjunta Educacional (DAE)
8. Finalizar o documento devidamente assinado e anexar ao processo criado pelo/a docente
9. Encaminhar o processo à DAEEncaminhar o processo à DAE com despacho indicando que pode ser finalizado e arquivado o processo.

 

Os processos de solicitação de atividades externas , a partir do ano letivo de 2020, devem seguir essas orientações.
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