REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

POS-GRADUACAO LATO SENSU EM ENSINO DE LINGUAS E
LITERATURAS — IFSP/CAMPUS HORTOLANDIA

O Trabalho de Conclusdo de Curso, neste regulamento também designado como TCC, requisito obrigatorio
para a conclusdo do curso de pds-graduagdo lato sensu em Ensino de Linguas e Literaturas do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo — Cdmpus Hortoldndia — constitui-se em atividade
académica guiada pelos principios da relevancia cientifica, tecnologica, cultural e social, e tem como objeto de
estudo as dreas de conhecimentos relacionadas ao curso, devendo ser desenvolvido com orientacdo,
acompanhamento e avaliagdo docentes.

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1°: O presente regulamento tem por finalidade normatizar a atividade do Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC) para o curso de pos-graduacao lato sensu em Ensino de Linguas e
Literaturas do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo, Campus
Hortolandia.

Artigo 2°: Sio objetivos do TCC:

I. promover o aprofundamento e a consolidacdo dos conhecimentos tedricos e praticos
adquiridos durante o curso de pds-graduagdo, de forma ética, critica e reflexiva;

II. estimular a producdo e a divulgacdo do conhecimento por meio do desenvolvimento de
pesquisa cientifica;

II1. produzir e apresentar um texto que demonstre a capacidade do estudante de sistematizar e
dialogar com os conhecimentos construidos ao longo do curso.

Artigo 3°: O TCC podera ter natureza ensaistica ou ser fruto de pesquisa teorica ou pratica,
quer como revisao de literatura académica, quer como fundamentado em pesquisa cientifica.
Seja qual for a sua natureza, o trabalho deve ser autoral, respeitando-se a legislagdo atual
sobre direitos autorais.

Artigo 4°: O TCC podera ser apresentado de trés formas, todas elas devendo contemplar uma
escrita individual por parte dos estudantes:

I. como monografia;



II. como artigo completo, o qual devera ter caracteristicas de artigo passivel de publicacdo em
periodico de relevo especializado em alguma das areas de conhecimento abordadas no curso;

III. como trabalho completo publicado em anais de evento cientifico relacionado a alguma
das areas de conhecimento abordadas no curso.

Paragrafo unico. Em todos os casos, o trabalho devera ser orientando por algum docente
ligado a este curso de pos-graduacdo ou por algum professor/pesquisador aprovado pelo
colegiado do curso para desenvolver tal funcdo de orientacdo. Ademais, devera ser
apresentado em sessao publica e, por conseguinte, ser submetido a aprovagao de uma banca
examinadora.

Artigo 5°: Somente podera apresentar o TCC a banca examinadora o estudante regularmente
matriculado.

Artigo 6°: O orientador podera, a seu critério, solicitar ao orientando — sob a forma de
recomendacao ou como uma obrigatoriedade — um projeto de TCC.

Artigo 7°: A aprovacao do projeto de pesquisa, se houver, cabera ao orientador do trabalho.

Artigo 8°: A realizacdo do TCC ¢ obrigatoria, sendo que a nao realizacdo ou reprovacao
impede a obtencao do certificado de conclusdo do curso.

Artigo 9°: O prazo de entrega do TCC, ja com a aprovacao da banca julgadora, esta limitado
ao tempo maximo para a integralizagdo definitiva do curso de especializagdo: trinta meses.

CAPITULO I1I
DAS ATIVIDADES DO TCC

Artigo 10°: A celaboragdo do TCC ¢ de inteira responsabilidade do estudante da
pos-graduacdo, devendo ser orientado por um servidor do IFSP.

Artigo 11°: O TCC deve obedecer, do ponto de vista formal, aos seguintes requisitos:
L. ter, no minimo, vinte (20) paginas, nao contados os elementos pré-textuais;

II. seguir, naquilo que couber, as normas da ABNT para trabalhos académicos;

III. ser escrito na norma culta da lingua portuguesa;

I'V. conter referencial tedrico.

Paragrafo unico. Em caso de trabalhos completos publicados em anais de evento cientifico,
o texto poderd seguir as normas de publicacdo estabelecidas pela comissdo organizadora do
evento. O docendo-orientador devera constar como coautor do trabalho.

Artigo 12°: As atividades relacionadas ao TCC constituem-se em:



I. designagdo do orientador, no terceiro semestre do curso;
II. orientagdo tedrico-metodoldgica pelo orientador, a partir da designagao;

III. desenvolvimento do trabalho académico, inclusive da escrita das versdes preliminares e
final do texto, pelo estudante, a partir das orientagdes recebidas do orientador.

Artigo 13°: No terceiro semestre do curso, serdo disponibilizados, pela coordenag¢dao do
curso, os nomes dos servidores que comporao a lista de orientadores, suas linhas de pesquisa
e interesses tematicos € o numero maximo de vagas de orientandos que aceitard. Os
estudantes, por sua vez, deverdo, em ocasiao especifica, escolher dois possiveis nomes, sob a
forma de primeira e segunda opgdes, para orientar seus trabalhos de conclusao de curso.
Havendo niimero de estudantes interessados em algum nome de orientador (como primeira ou
segunda op¢ao) maior do que o numero de vagas disponiveis para orientacdo, serdo utilizados
os seguintes critérios de desempate:

I. maior indice de rendimento académico (I.R.A.), tal como atestado em historico escolar
emitido pela institui¢ao;

II. maior nota obtida no componente curricular oferecido pelo docente pleiteado. Em caso de
se tratar de professor/pesquisador-orientador convidado, serd considerada a média aritmética
simples das notas obtidas pelos estudantes nos componentes curriculares pertencentes a area
de orientacdo de tal professor/pesquisador (Linguistica, Linguistica Aplicada ou Literaturas);

III. menor nimero de classificagdo no concurso de admissdo para o curso, conforme atestado
pelo histdrico escolar emitido pela institui¢do.

CAPITULO III

DAS ATRIBUICOES

Artigo 14°: O TCC devera contar com a supervisao de um orientador, o qual devera possuir o
seguinte perfil:

I. ser servidor do IFSP;

II. ter mestrado como titulagdo minima;

II1. possuir conhecimento técnico-cientifico em areas do conhecimento mobilizadas no curso;
I'V. ndo ter grau de parentesco com o orientando.

Paragrafo unico: Com a aprovagao do colegiado do curso, o orientador podera contar com a
colaboracdo de um coorientador.

Artigo 15°: Compete ao orientador:



I. atender e orientar o estudante nas etapas do projeto, se houver, e no desenvolvimento do
TCC;

II. participar das reunides convocadas pela coordenagdo do curso;
III. compor e presidir a banca de avaliagdo do TCC;

IV. indicar e convidar dois outros nomes de professores/pesquisadores para comporem a
banca examinadora do TCC;

V. lavrar a ata com o relatorio final da banca;

V1. orientar o estudante, apos a avaliacdao pela banca julgadora, sobre os encaminhamentos
necessarios para a entrega da versao final a biblioteca e/ou a coordenagao;

VII. em caso de trabalhos que envolvam pesquisas com seres humanos (de maneira direta ou
indireta), inclusive quando se tratar de pesquisa socioldgica, antropologica, por exemplo,
orientar os estudantes sobre a submissio de projeto de pesquisa a0 Comité de Etica em
Pesquisa (CEP) do IFSP;

VIII. fazer cumprir este regulamento.

Artigo 16°: Compete ao estudante:

I. comparecer e participar das sessdes de orientagdo nas datas agendadas;

II. participar, juntamente com o orientador, da constru¢ao do projeto de TCC, quando houver;
III. seguir as recomendag¢des do orientador;

IV. respeitar o plano de trabalho, o cronograma e os horarios estabelecidos em conjunto com
o orientador;

V. cumprir o prazo estabelecido para a entrega do TCC;

VI. responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei a favor de terceiros,
quando das citagdes, copias ou transcrigdes de textos de outrem;

VIL. submeter o projeto ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP) do IFSP, quando for o caso;

VIII. apresentar publicamente o resultado do trabalho desenvolvido diante de banca
avaliadora;

VII. cumprir este regulamento.

Artigo 17°: Compete a coordenacgao:



I. coordenar o processo de atribuigdo de orientagdo a todos os estudantes que cumprirem os
requisitos minimos para desenvolvimento do projeto e da confec¢iao do TCC;

II. coordenar a constitui¢dao das bancas avaliadoras;

III. encaminhar ao colegiado do curso as questdes ndo abrangidas por este regulamento.
CAPITULO IV

DA AVALIACAO E CERTIFICACAO

Artigo 18°: Os parametros de avaliagdo ficardo a critério dos componentes da banca,
podendo incidir sobre a apresentacdo oral, dominio do conteudo, clareza, organizagdo e
desenvolvimento do texto, exploragao adequada dos referenciais teoricos, qualidade das
andlises apresentadas, adequagdo as normas da escrita académica, originalidade e autoria,
entre outros.

Artigo 19°: Os trabalhos de conclusdo de curso, na forma de monografia, deverao apresentar
a seguinte configuracao:

I. capa (obrigatoéria)

II. folha de rosto (obrigatoria)

III. errata (opcional)

IV. folha de aprovacao (obrigatoria)

V. dedicatoria (opcional)

VI. agradecimento (opcional)

VII. epigrafe (opcional)

VIIIL. resumo na lingua vernacula seguido de palavras-chave (obrigatdrio)
IX. resumo na lingua estrangeira seguido de palavras-chave (obrigatorio)
X. lista de tabelas e/ou figuras (opcional)

XI. sumario (obrigatorio)

XII. introdugao (obrigatéria)

XIII. desenvolvimento — capitulos (obrigatorio)

XIV. conclusdo (obrigatdria)

XV. referéncias bibliograficas (obrigatorias)



XVI. apéndices e/ou anexos (opcionais)

Artigo 20°: Ao final dos trabalhos da banca julgadora, cada membro atribuird ao TCC o
conceito APROVADO ou REPROVADO.

Artigo 21°: O TCC que for aprovado em banca, mas com necessidade de corre¢des pontuais
sugeridas pelos examinadores, deverd ser entregue corrigido pelo estudante no prazo de 45
(quarenta e cinco) dias corridos a contar da data de apresentagdo, cabendo ao orientador a
averiguacao das correcoes.

Artigo 22°: Em caso de reprovagdao pela banca, o estudante podera solicitar, junto ao
colegiado do curso, uma nova oportunidade, mediante envio de requerimento com
justificativa assinado pelo estudante e pelo orientador. O pedido de reapresentagdo podera ser
requerido apenas uma vez.

Paragrafo unico. O colegiado poderd recusar ou aceitar a solicitagdo, com votacdo do
requerimento por seus membros. Em caso de recusa, o estudante sera desligado do curso. Em
caso de aceite, o colegiado devera informar ao orientador um novo prazo para a apresentacao
do TCC perante banca examinadora, o qual ndo podera exceder dois meses, a contar da data
da primeira apresentacdo. A nova apresentacao devera respeitar o tempo maximo de
integralizacao definitiva do curso de especializagdo: trinta meses.

Artigo 23°: Sera considerado REPROVADO o estudante que:

L. apresentar trabalho fora dos critérios de escrita académica;

II. demonstrar conhecimento teérico, metodoldgico, analitico, reflexivo insatisfatorio;
III. apresentar trabalho elaborado por outrem;

I'V. cometer plagio;

V. apresentar o TCC sem orientagdo e/ou aprovagao dos professores da banca;

VI. nao depositar o TCC no prazo determinado;

VII. ndo comparecer a sessao publica de apresentagao e defesa do trabalho.

Artigo 24°: Somente fara jus ao certificado de conclusdao do curso o estudante que obtiver
aprovacao em todas as disciplinas e no TCC, sem nenhuma restricdo e com versdo final
entregue na biblioteca e/ou coordenagao.

Artigo 25°: Cada TCC sera avaliado por bancas examinadoras compostas por trés membros:
o orientador, que sera o presidente da sessdo, e mais dois membros, que poderdo pertencer ou
ndo ao quadro de servidores do IFSP.



Paragrafo inico: Em caso de o TCC contar com um coorientador, este ndo poderd compdr a
banca examinadora, a menos que o orientador do trabalho esteja ausente. Nesse caso, o
coorientador devera presidir a sessao.

Artigo 26°: O estudante terd de 15 (quinze) a 30 (trinta) minutos para apresenta¢do inicial do
trabalho. A argui¢do dos membros da banca ndo podera exceder 30 (trinta) minutos.

Artigo 27°: Em caso de impedimento de algum componente da banca no dia apresentagdo do
TCC, ou em caso de atraso superior a 15 (quinze) minutos, contanto que haja dois dos seus
membros, a banca examinadora tera inicio, ndo podendo mais incorporar nenhum outro
membro.

Artigo 28°: Os avaliadores da banca devem receber uma copia do trabalho com, no minimo,
15 (quinze) dias de antecedéncia a data de apresentacao.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 28°: Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo colegiado do curso.
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