SERVICO PUBLICO FEDERAL

INSTITUTO FEDERAL DE SAO PAULO
CAMPUS HORTOLANDIA

COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS

COMUNICADO - CGP/HTO N° 003/2018

REATIVACAO DA MARCACAO ELETRONICA DE PONTO

A Coordenadoria de Gestdo de Pessoas COMUNICA que:

1. A partir do dia 08/10/2018, segunda-feira, o registro de frequéncia dos
servidores técnico-administrativos do campus voltard a ser realizado por meio da

marcacao eletrénica de ponto.

2. As justificativas de faltas, atrasos, saidas antecipadas, viagens a servico e
demais ocorréncias referentes ao registro de ponto deverdo voltar a ser lancadas
mensalmente pelos servidores, Unica e exclusivamente, por meio do FORMULARIO
DE JUSTIFICATIVA DE FALTAS E PROBLEMAS NO REGISTRO DE PONTO,

disponivel no portal do Campus (http://hto.ifsp.edu.br/), na se¢do “Coordenadoria de

Gestéo de Pessoas => Servi¢cos e Requerimentos => Folha de Frequéncia”.
3. O processamento do ponto sera realizado pela CGP diariamente as 14 horas.

4. Eventuais duvidas e/ou solicitagdes de solucdo de problemas poderdo ser

encaminhadas por e-mail para cgp.hto@ifsp.edu.br.

Hortolandia, 05 de outubro de 2018.
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