
Servidor supervisor de estágio - orientações 

 

Sugestão de texto para resultado de seleção:  

 

RESULTADO DE SELEÇÃO 

 

Eu, _________________, ocupante do cargo efetivo de _____________ do IFSP - Campus 

Hortolândia, informo o Resultado de Seleção realizada por meio de (citar ao menos 2 das 

formas de seleção: Análise Curricular, Entrevista, Prova Dissertativa, Análise do Plano de 

Estágio), para o setor/curso de _____________, conforme descrito na tabela a seguir: 

 

  CANDIDATO  RESULTADO 

 Nome do Candidato  Deferido/Indeferido 

 Hortolândia, XX de XX de XXXX. 

 

(assinado eletronicamente) 

Nome do Servidor Responsável 

Cargo do Servidor 

 

Servidor deverá criar um Documento Eletrônico: 
 Tipo do Documento: Comunicado Geral 
 Modelo: Comunicado Geral (uso por qualquer área e propósitos gerais) 
 Assunto: Resultado de Seleção - Estágio 
 Salvar 

 Editar - Texto (preencher conforme modelo abaixo) 

 Salvar e Visualizar 

 Concluir 

 Assinar - Com Senha 

 Definir Identificador 

 Assinar Documento 

 Finalizar Documento 

 Criar processo  

o Interessado > o servidor supervisor 

o Tipo de processo > Pessoal: Estágio Obrigatório 

 Encaminhar processo com o resultado da seleção para o setor DAE-HTO  

https://suap.ifsp.edu.br/admin/documento_eletronico/documentotexto/add/

