MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

PORTARIA NORMATIVA N2 1/2025 - DRG/HTO/IFSP, DE 27 DE JANEIRO DE 2025



Dispde sobre critérios e procedimentos a serem
observados para realiza¢dao de colacao de grau em casos
omissos e ndo previstos no calenddrio académico
aprovado pelo Concam do IFSP Campus Hortolandia.

A Diretora Geral do Campus Hortolandia do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de S3o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais conferidas pela Portaria IFSP n2
2.397/IFSP, de 8 de abril de 2021, publicada no Diario Oficial da Unido de 9 de abril de 2021,
secdo 2, pagina 30; na Portaria 3.903 de 04 de novembro de 2015; nos dispositivos da Portaria
IFSP n2 777, de 20 de fevereiro de 2013 e na Organizacdo Didatica dos Cursos Superiores de
Graduacdo do IFSP;

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer critérios e procedimentos a serem observados para realizacdo de colacdo de
grau para estudantes concluintes da gradua¢do em casos omissos e nao previstos no calendario
académico aprovado pelo Conselho de Campus (Concam) do IFSP Campus Hortolandia,
conforme segue:

§12 - Critérios: os casos serdo considerados procedentes quando houver impedimento ao
comparecimento na cerimonia prevista OU urgéncia na conclusdo das obrigacdes previstas para
a emissdo de certificacdo, desde que devidamente justificados por meio de documento
comprobatdrio.

§29 - Procedimentos: o(a) estudante deve solicitar a Coordenadoria de Registros Académicos
(CRA), pelo e-mail cra.hto@ifsp.edu.br, a colacdo de grau em caso omisso, justificando por
escrito e anexando os documentos que comprovem a necessidade. A CRA encaminhara a
solicitacdo, via processo eletronico, para avaliacdo da Diretoria Adjunta Educacional (DAE), que,
no transcorrer de até 3 dias uteis, dara deferimento ou indeferimento ao pedido. Caso deferida
a solicitacdo, o(a) estudante deve seguir com o requerimento de cola¢do de grau via Sistema
Unificado de Administracdo Publica (Suap), conforme orientacdo da CRA. Caso indeferida a
solicitacdo, o(a) estudante deve participar da cerimbnia de colacdo de grau prevista no
calenddrio académico do Campus.

Art. 22 Para fins desta Portaria, consideram-se as unidades organizacionais constantes no Anexo
X! da Portaria Normativa RET/IFSP n2 43, 31 de marco de 2022 ou eventual norma
superveniente que aprovar o Regimento Geral do Campus Hortolandia do IFSP.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor a partir do dia 28 de janeiro de 2025.
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