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Assunto: OrientagGes sobre o envio de processos de Substituicdo Interinas de Fungao Gratificada (FG), Fungdao
Comissionada de Coordenagdo de Curso (FCC) ou Cargo de Diregdo (CD) por motivo de Afastamento do Titular

Considerando que,

¢ No momento em que ocorre o afastamento do titular da fungdo, o substituto interino precisa ter o vinculo
de trabalho (carga hordria semana alterada) para registro correto das frequéncias no Suap;

e A Coordenadoria de Gestao de Pessoas atualiza o vinculo de regime de trabalho do servidor interino no
Suap para registro das frequéncias diarias, para que a partir do 12 (primeiro) dia de substitui¢do , o interino
registre corretamente a frequéncia (ponto biométrico);

e O campus precisa da informacdo de quem estd substituindo uma fungdo, para eventuais
demandas/duvidas;

e O pagamento da substituicdo interina entrard na lista de demandas da Coordenadoria de Gestdo de
Pessoas por data de recebimento dos processos ,levando ainda em conta a data de fechamento da folha
de pagamento de cada més;

e A Portaria IFSP n? 203/2021 menciona que os processos de substituicdo interina podem ser enviados
preferencialmente apds a substituicdo pelos titulares e ndo obrigatoriamente .

Informamos que, para fins de organiza¢do e celeridade dos langamentos destes processos por esta CGP, a partir


https://hto.ifsp.edu.br/cloud/s/ekDzAx8q8RD6kTB

de 16/05/2022 todas as solicitagcBes de substituicdes interinas do Campus Hortolandia deverdo ser enviadas a
Coordenadoria de Gestdo de Pessoas até o ultimo dia Gtil que antecede o inicio do periodo da substituigdo.

As orientagOes da solicitagdo, encontram-se no site institucional na parte da Coordenadoria de Gestdo de
Pessoas:

cargo-funcao
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