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Art. 1° -

CAPITULO I - DAS CARACTERISTICAS E OBJETIVOS

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ¢ obrigatdrio para a obtencdo do titulo de

Engenheiro(a) de Controle e Automacdo, como estabelecido pelo Art. 6° inciso V das
Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos de Engenharia (Resolugdo MEC/CNE/CES n° 2,

de 24 de abril de 2019).
Paragrafo unico. Serdo aceitas como formas de apresentagao do TCC:

L
II.

Art. 2° -

IL.

I11.

IV.

VI

VIL

VIIIL.

IX.

XIL.

Art. 3° -

Monografia, apresentada individualmente e julgada por uma banca examinadora;
Artigo publicado ou aceito para publicacdo em periddico cientifico indexado, com
classificagdo Qualis minima B. Tanto o estudante como o orientador precisam ser
autores do estudo. Neste caso, o autor fica aprovado sem necessidade de banca
examinadora interna.

Os objetivos do Trabalho Conclusdao de Curso (TCC) sao:

Colocar os alunos em contato com problemas reais da Engenharia;

Possibilitar a demonstragdo, em trabalho académico apropriado, de que o aluno
desenvolveu habilidade investigativa e criativa, conseguindo aplicar os
conhecimentos obtidos na solugdo de algum problema ou questdo real da Engenharia;
Despertar o interesse investigativo que a pesquisa propicia, como forma
sistematizada, disciplinada e formal de resolu¢do de problemas das organizacdes
ligadas a engenharia, dentro da formagao especifica do aluno;

Estimular o espirito empreendedor por meio da execucdo de projetos que levem ao
desenvolvimento de produtos, servigos ou processos para resolucio de problemas, no
sentido de ampliar a integragdo entre a comunidade e o campus Hortolandia do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo;

Intensificar a extensdo universitaria por meio da resolucdo de problemas existentes
na sociedade;

Aplicar as teorias, conceitos, modelos e metodologias aprendidas durante o curso na
elaboracdo de um trabalho de engenharia;

Familiarizar o discente com o desenvolvimento de trabalhos de pesquisa aplicada e
de implementagao de projetos;

Desenvolver no discente a proficiéncia escrita, adequada a relatérios técnicos e
cientificos;

Permitir aos alunos que facam uso dos seus conhecimentos, habilidades e atitudes
desenvolvidos ao longo do curso de graduagao;

Estimular a constru¢cao do conhecimento coletivo;

Ser instrumento de avaliagdo e de formacgao dos alunos dentro dos critérios definidos
no projeto pedagodgico do curso.

O projeto relacionado ao TCC podera ser realizado individualmente ou em equipe de

até 3 (trés) alunos.
§1°- A execugdo do projeto em grupo ndo exime a avaliacao individual das

monografias em banca, conforme Art. 1, Paragrafo unico, inciso I.

§2°- No caso de apresentagdo de artigo, o(a) orientador(a) deve avaliar para cada

integrante do grupo se o artigo vai ou nao substituir a apresentacdo das monografias.
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O(A) coordenador(a) de TCC deve ser formalmente comunicado(a) sobre a decisao
do orientador(a).
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CAPITULO II - DO VINCULO DE ORIENTACAO

Art. 4° - A solicitacao de vinculo com o(a) professor(a) orientador(a), que deve levar em
considera¢do a area de atuacdo do(a) docente, formaliza-se por meio da carta de aceite de
orientacdo (Anexo I) assinada pelo docente orientador e encaminhada ao(a) Coordenador(a)
de TCC.

§1°- O estudante interessado em trabalhar com determinado(a) professor(a) devera
entrar em contato pessoalmente ou por e-mail institucional. O aceite do professor(a)
ficara demonstrado pela assinatura do termo de aceite de orientacdo, entregue ao(a)
Coordenador(a) de TCC.

§2°- O (A) professor(a) fara a sele¢ao de seus orientandos por meio de entrevista ou
analise de proposta de projeto. O prazo para que o estudante obtenha o aceite de
um(a) professor(a) serd limitado pela data estipulada pelo(a) Coordenador(a) de TCC
em calendario previamente divulgado.

§3°- Os estudantes ndo selecionados pelo(a) professor(a) deverdo procurar por
outro(a) possivel orientador(a) dentro do prazo estabelecido pelo(a) Coordenador(a)
de TCC em calendario previamente divulgado.

§4° - Sera permitida a orientacdo de no maximo quatro trabalhos por docente.

§5°- A orientagdo podera ser inserida no Plano Individual de Trabalho Docente (PIT),
como “Atividades de apoio ao ensino”, no total de duas horas semanais por trabalho
orientado.

Art. 5° - A orientacdo serd considerada formalizada apds a confirmagdo do aceite no sistema
de registro académico vigente (SUAP).
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CAPITULO III - DO ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO

Art. 6° - O acompanhamento dos alunos no TCC sera realizado pelo(a) orientador(a), tendo
inicio apds a formalizag¢do do registro conforme Art. 5° deste regulamento.

§1°- O acompanhamento do TCC sera feito por meio de reunides periodicas,
previamente agendadas, entre orientador(a) e orientando(a).

§2°- E obrigatéria a participagdo do aluno em pelo menos 75% das reunides de
orientacdo, sob pena de nao ter o trabalho recomendado para Defesa.

§3°- O orientador € responsavel por manter o controle de frequéncia e registro das
reunides.

Art. 7° - A troca de professor(a) orientador(a) ou de tema ¢ permitida, mas devera ser
solicitada pelo aluno junto ao(a) Coordenador(a) de TCC, por meio de formulario préprio
(Anexo 3), com a concordancia dos docentes envolvidos na troca.

Paragrafo inico. A alteracdo de vinculo e/ou a mudanga no tema do TCC deve ser
efetuada ao menos seis meses antes do inicio do periodo de avaliagao por bancas,
conforme estabelecido em calendario de TCC.
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CAPITULO 1V - DA ESTRUTURA DA MONOGRAFIA

Art. 8° - A monografia deve ser apresentada no formato de relatdrio escrito, feito segundo
modelos disponibilizados pela Coordenagao de TCC.

Paragrafo inico — A monografia deve conter, pelo menos, os seguinte topicos:

a) Capa com identificagdo de autoria, orientacdo e institui¢ao, e os dizeres “Monografia
apresentada para conclusdo parcial dos requisitos para obtencao do titulo de bacharel
em engenharia de controle e automacgao”.

b) Introducdo contendo:

1)  apresentacao do problema,
1)  escopo e objetivos do projeto e
ii1)  resumo da metodologia;

c) Revisdo bibliografica do assunto;

d) Metodologia (tanto da administragdo do projeto quanto para a solucdo do problema
central da monografia) e, se for o caso, materiais utilizados (incluindo software e
recursos computacionais);

e) Resultados e sua discussao;

f) Conclusao;

g) Propostas para trabalhos futuros;

h) Referéncias bibliograficas;

1) Anexos e apéndices quando cabiveis.

Art. 9° - A formatacdo e as citagdes e referéncias devem ser feitas segundo as normas mais
atualizadas da Associac¢do Brasileira de Normas Técnicas (ABNT): NBR 6021, NBR 6023 ¢
NBR 6024.

Art. 10° - E recomendado o uso de recursos adicionais ao texto escrito, como repositorios de
codigos-fonte, protétipos, objetos multimidia etc. Tais recursos devem ser utilizados para dar
apoio e materialidade ao relatério apresentado, mas nao devem ser indispensaveis para a
compreensao do trabalho.
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CAPITULO V - DA AVALIACAO DA MONOGRAFIA

Art. 11° - O TCC serd avaliado pelo(a) professor(a) orientador(a) que, considerando-o
suficiente e de acordo com as normas previstas neste regulamento, deverd encaminha-lo para
apresentacao em Banca.

§1°- O estudante fica responsavel por preencher o formuldrio do Anexo 2 e por
encaminha-lo ao seu(sua) orientador(a) para formaliza¢do do pedido de banca;

§2°- Os trabalhos que ndo forem encaminhados a Banca pelo(a) professor(a)-
orientador(a) serdo automaticamente reprovados.

Art. 12° - O estudante devera entregar uma copia, com antecedéncia minima de 15 dias da data
prevista da apresentagdo, para seu(sua) Orientador(a) de TCC e para os demais membros da
banca examinadora.

Paragrafo tnico - O formato da cdpia, seja impressa ou digital, deve ser acordado
previamente entre orientador(a) e orientando(a).

Art. 13° - A data da apresentagdo nao ultrapassara o ultimo dia letivo do semestre de conclusao
do TCC.
Art. 14° - Cabe ao Coordenador do TCC, em consonancia com as demais atividades do

campus, organizar o calendario de bancas.
Art. 15° - A banca examinadora atribuird os conceitos “aprovado”, “aprovado com alteragdes”
ou “reprovado”. Serdo considerados como critérios para a avaliagdo da monografia:
I.  orespeito aos direitos éticos;
II. o respeito aos direitos autorais € a ndo apresentacdo de qualquer forma de plagio
académico;
III. o respeito as normas estipuladas pela Instituicao;
IV. o cumprimento dos objetivos propostos no trabalho;
V.  acoeréncia textual.
Paréagrafo inico - Quando nao houver consenso entre os membros da banca sobre a
aprovac¢ao ou ndo do TCC, prevalecerd a posi¢do da maioria dos membros.

Art. 16° - Serd automaticamente reprovado o estudante que ndo entregar a monografia dentro
dos prazos estabelecidos ou ndo tiver seu artigo publicado ou aprovado para publicagdo em
periodico.

Art. 17° - Apo6s a conclusao dos trabalhos, sera elaborada uma ata (Anexo 4), a ser arquivada
no prontudrio do estudante, que devera conter o conceito atribuido e as assinaturas:

[.  dos membros da banca, no caso de apresentacdo de monografia;
II.  do(a) orientador(a), no caso da apresentagdo de artigo cientifico, com anexacao seu
respectivo aceite.

Art. 18° - Para esta atividade ndo esté previsto o Instrumento Final de Avaliacdo.
Art. 19° - Nao havera revisdo do conceito atribuido ao TCC.
Art. 20° - Caso o TCC nao seja aprovado, o estudante devera refazer o trabalho a partir do

proximo semestre e somente apos a sua aprovacao podera colar grau.
Art. 21° - O estudante tera até o tltimo dia do calendario do semestre letivo para adequacao do
trabalho, caso a Banca Examinadora sugira correcdes, € entrega da versao final.
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Art. 22° - Se reprovado, o estudante podera continuar ou ndo com o mesmo projeto, apos
avaliacdo do professor(a) orientador(a).

§1°- O estudante podera continuar com o(a) mesmo(a) professor(a)-orientador(a),
caso ambos(as) julguem conveniente.

§2°- Em caso de mudanga de tema e/ou orientador(a), o(a) estudante deve reiniciar o
processo de producdo do TCC, desde a elaboracao do projeto até a sua versao
definitiva, obedecendo os prazos estabelecidos.

§3°- Ao(a) estudante cujo TCC tenha sido reprovado ¢ vedada a apresentacdo de novo
TCC, qualquer que seja a alegacdo, no mesmo semestre em que ocorreu a
reprovacgao.

Art. 23° - Em caso de suspeita de plagio, o orientador ou o coordenador de TCC deve abrir
processo administrativo para avalia¢do. A coordenagdo de curso forma, entdo, Comissao de
Andlise de Plagio com trés docentes do curso para analisar a suspeita.

§1°- Da comissdo formada ndo pode participar o orientador.

§2°- A comissdo tem dez dias uteis para analisar a documentagao e emitir parecer
sobre a suspeita.

§3°- A comissdo deve levar em conta que trabalhos feitos em grupo podem ter trechos
repetidos, o que nao configura plagio, uma vez que a autoria ¢ do estudante.

§4° - Em caso de confirmacdo de plagio, o estudante ndo podera defender seu trabalho
e ¢ considerado automaticamente reprovado. Medidas administrativas cabiveis
podem ser tomadas se a Comissdo de Analise de Plagio julgar necessarias.
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CAPITULO VI - DA BANCA AVALIADORA

Art. 24° - A Banca Orientadora sera composta por trés membros, sendo esses:
I.  O(A) orientador(a);
II.  Um(a) professor(a) habilitado a dar aula no curso, que atue em area correlata ao tema
do trabalho;
III.  O(A) terceiro(a) membro(a) podera ser:
A. Outro(a) docente do IFSP, de qualquer campus;
B. Um(a) avaliador(a) externo ao IFSP, com nivel minimo de Especialista, desde
que sua participacao tenha sido aprovada pelo Coordenador de TCC.
Art. 25° - A sugestdo de composicao de banca deve ser encaminhada pelo(a) orientador(a)
segundo a data estabelecida no calendério anual de TCC.
§1°- A data de envio da composicao da banca pelo orientador deve ser de, no minimo,
60 dias antes da data prevista para o inicio das bancas do semestre em questao.
Art. 26° - O Coordenador de TCC deve enviar convites formais aos membros da banca
seguindo o modelo do Anexo 5, com antecedéncia minima de trinta dias da data de defesa do

trabalho.
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CAPITULO VII - DA APRESENTACAO DOS TRABALHOS PARA A BANCA

Art. 27° - Os dias e salas designados para apresentacdo dos trabalhos devem ser organizados
pelo coordenador de TCC até data maxima prevista em calendario e tornados publicos.
Art. 28° - A banca designada reunir-se-a no dia marcado em uma sala do campus Hortolandia.

§1°-  Em caso de participagdo remota de um dos membros, cabe ao orientador, junto
com o estudante candidato, garantir a existéncia de recursos que permitam a plena
avaliagdo do trabalho, tais como, /ink de internet, microfones, cameras etc.

Art. 29° - Cada sessao de arguigdo tera duracao de 60 minutos, divididos em:

I. 25 minutos para apresentacao do trabalho pelo candidato;
II. 20 minutos de arguicao pelos membros da banca, exceto o(a) orientador(a) do trabalho,
sendo 10 minutos para cada membro;

III. 10 minutos para discussdo entre os membros da banca sobre o desempenho do candidato;

IV. 5 minutos de encerramento nos quais a banca examinadora informard ao candidato o
veredito da avaliacao.

Art. 30° - A arguigdo devera ser feita com base na avaliagdo prévia do membro da banca sobre
o texto apresentado pelo estudante. Por se tratar de tempo exiguo, ndo € possivel que se facam
arguicoes conceituais profundas, de modo que se recomenda aos membros que sejam
sintéticos em suas observagdes, exponham seus critérios de avaliacdo e tirem duvidas
fundamentais sobre o conteudo do trabalho.

Art. 31° - Ao final da argui¢do o candidato e quaisquer convidados, fora a banca examinadora,
devem se retirar da sala de avaliacdo e os membros da banca devem discutir sobre o resultado
da avaliagdo.

§1°- A avaliagdo do desempenho deve ser feita com base no disposto no Capitulo V.

§2°- O candidato deve estar na sala para que o resultado da avaliag¢do seja informado.

§3°- O veredito da banca deve ser dado no dia e data da sessdo, sendo vedados
pareceres posteriores, com excecao dos trabalhos “Aprovados com alteragdes”, que
requerem reavaliagao.

§4°- Os membros da banca examinadora devem, todos, assinar a ata da apresentacao
(Anexo 4) para registro.
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CAPITULO VIII - DO(A) COORDENADOR(A) DE TCC

Art. 32° - O(A) Coordenador(a) de TCC deve ser um(a) professor(a) habilitado(a) a lecionar

no curso, indicado(a) pela Coordenagao de Curso.

Art. 33° - O(A) Coordenador(a) de TCC pode langar duas horas semanais em sua PIT em

“Atividade de Apoio ao Ensino”;
Art. 34° - De acordo com este regulamento, sdo atribui¢des do(a) Coordenador(a) de TCC:
I.  Manter registro, por meio de processo SUAP a ser regrado por um Anexo a este
regulamento, de:
A. Aceites de orientacao;
B. Atas de defesa;
C. Monografias e artigos aprovados;
D. Certificados de participacdo na defesa para membros da banca e estudantes;
E. Manter atualizado repositorio publico de TCCs.
II.  Elaborar o calendario de TCC contendo:
A. Datas reservadas para bancas;
B. Data méxima para indicacao de bancas.

III.  Agendar, em conjunto com os(as) orientadores(as), as bancas de defesa e cuidar de seu
ensalamento adequado, respeitando e priorizando as atividades regulares de ensino do
campus;

IV.  Emitir convites para as bancas examinadoras;

V.  Solicitar ao Coordenadoria de Registro Académico a emissdo de certificados de
participacgao;

VI.  Armazenar as atas de banca examinadora;

VII.  Armazenar as monografias e artigos aprovados.

VIII.  Deferir ou indeferir as solicitagdes de inclusdo de membros da banca externos ao IFSP,
conforme preveé o Art. 24.
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CAPITULO IX- DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 35° - Este regulamento passa a valer a partir de sua data de aprovagdo em reunido do
Colegiado.
Art. 36° - Revogam-se todos os regulamentos anteriores.

§1°- Os trabalhos de TCC ja em andamento devem adequar-se ao regramento aqui
disposto, a ndo ser que sua data de defesa ja tenha sido formalizada.



14

onn
@8 INSTITUTO FEDERAL
BE® sao Paulo

B® Campus Hortolandia

ANEXO 1 - Carta de aceite para orientacido de trabalho de conclusio de curso

Eu, (NOME DO ORIENTADOR), aceito orientar a elaboracdo de monografia do(a) aluno(a)
(NOME DO ALUNO), Prontuario n® (NUMERO DO PRONTUARIO).

Hortolandia, / /

Assinatura do Orientador
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ANEXO 2 - Carta de indicacio para defesa de trabalho de conclusio de curso

Eu, (NOME DO ORIENTADOR), professor(a) do curso de Bacharelado em Engenharia de
Controle e Automagdo do campus Hortolandia, declaro que tenho ciéncia e autorizo que o(a)
aluno(a) (NOME DO ALUNO), prontuario n° (PRONTUARIO DO ALUNO), apresente o
trabalho intitulado (TITULO DO TRABALHO), realizado sob minha orientagdo em sessdo
publica, a ser agendada pela coordenacdo de trabalhos de conclusao de curso.

Hortolandia, / /

Orientador(a): Prof(a).
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ANEXO 3 - Solicitacao de alteracao de orientaciio ou tema de trabalho de conclusao de
curso

Eu, NOME DO ALUNO), solicito, por meio deste documento, a alteracdo que se segue.

Alteracao Original Novo

Orientador

Tema

(em caso de ndo alteragdo, deixa o campo da coluna “Novo” com os dizeres “O/a mesmo/a”).

Hortolandia, / /

(Nome do(a) estudante)
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ANEXO 4 - Ata de defesa de trabalhos de conclusao de curso

Aos xxx dias do més de xxx do ano de 20, foi realizada, no Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo — campus Hortolandia, a apresentagdo do Trabalho de
Conclusao de Curso do aluno (NOME DO ESTUDANTE) do curso de Bacharelado em
Engenharia de Controle e Automagdo. O trabalho, intitulado (NOME DO TRABALHO), foi
orientado pelo(a) Professor(a) (NOME DO ORIENTADOR). A Banca Examinadora foi
composta pelo(a) Professor(a) (NOME DO PRESIDENTE) (presidente), pelo(a) Professor(a)
<PROFESSOR 1> ¢ pelo(a) Professor(a) <PROFESSOR 2>.

Concluidas as etapas de apresentacdo e argui¢do, os examinadores da banca deliberaram sobre o
trabalho e decidiram atribuir-lhe a seguinte mengao:

Decisao () Aprovado () Aprovado com alteragoes () Reprovado

Parecer
(comentarios,
restri¢des a
atender e/ou
sugestdes).

Usar folha anexa
Se necessario.

Nada mais havendo, encerrou-se a sessdo, da qual foi lavrada a presente ata, a qual segue assinada
pelos componentes da Banca Examinadora e pelo(a) estudante.

Nome Assinatura

<NOME DO ORIENTADOR>

<NOME DO PROFESSOR 1>

<NOME DO PROFESSOR 2>
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_ - Convite para participacdo em banca de Trabalho de Conclusio de Curso

Excelentissimo Sr(a). [Prof(a). Dr(a).] NNNNNNN,

E com grande satisfagdo que convidamos V.Sa. para participar, como membro(a) avaliador(a) da
Banca de Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso do trabalho intitulado

(NOME DO TRABALHO),
desenvolvido pelo(a) estudante (NOME DO ESTUDANTE) em cumprimento das exigéncias para
conclusdo do curso de Bacharelado em Engenharia de Controle e Automagdo no campus

Hortolandia do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo.

A data proposta para banca de Defesa ¢ DD/MM/AAAA, na sede do campus Hortolandia, a
Avenida Thereza Ana Cecon Breda, 1895 - Vila Sao Pedro, Hortolandia/SP.

Rogamos que V.Sa. responda a este convite em até 5 dias para que possamos organizar as bancas e
enviar o texto para revisao.

Hortolandia, / /

Nome do(a) Orientador(a)

Nome do Coordenador de TCC

Nome do Coordenador do Curso

Nome do Diretor Adjunto Educacional



