Solicitar Avaliacao Substitutiva

Para solicitar Avaliagao Substitutiva, o estudante devera abrir um
requerimento de justificativa de faltas conforme as seguintes etapas:

1) Fazer login por meio do endere¢o suap.ifsp.edu.br:
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2) No menu clique em "ENSINO", e em "Dados do Aluno™:
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3) Clique na aba "Requerimentos”. Depois clique no botao "Adicionar

usio 1 Atividades Complementares ST Medidas Disciplinares / Premiacfes
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4) Escolha no "tipo do requerimento” a opgao "Justificativa/Abono de Falta".
Insira uma descricao no campo "Descri¢ao/Justificativa” contendo
informagdes do documento justificativo e solicitando a Avaliagao
Substitutiva conforme exemplo abaixo. Clique no botao "Salvar":

Tipo Requerimento- Justificativa/Abono de Falta B «

OrientacOes:
Observe o prazo de seu campus para esse tipo de solicitagdo.

Faca upload dos documentos (formuldrio e atestado).
Os documentos originais devem ser entregues presencialmente na Coordenadoria de Registros Académicos

- CRA, para onalise.

Acompanhe o requerimento e o campo observacio, para saber a situacio em gue se encontra.
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5) Faga upload do documento a ser entregue (ou de qualquer arquivo) em
pdf:

* Detalhamento

Descricao/Justificativa Atestado médico de 02/02 a 05/02/2019.

* Documentos

Atestado/Declaracio

Formulario



6) Agora, para enviar o requerimento a Coordenadoria de Registros
Académicos, clique em "Encaminhar Requerimento":

Requerimento

= Dados Gerais

Aluno: Fernando Bardo de Oliveira (Bt1487272)

Tipo ) .
Requerimeite: Justificativa/Abono de Falta
Observe o prazo de seu campus para esse tipo de solicitagdo.

Faga upload dos documentos (formulério e atestado).

Os documentos originais devem ser entregues presencialmente na Coordenadoria de Registros Académicos - CRA, para andlise.
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7) Pronto! O requerimento foi criado. Agora entregue o atestado fisico na
Coordenadoria de Registros Académicos:

« Histdrico de Requerimentos
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Agbes
Observe o prazo de seu campus para esse tipo de solicitacio.

Faga upload dos documentos {formulario e atestado).

Os documentos originais devem ser  entregues
presencialmente na Coordenadoria de Registros Académicos %‘g’fg%’;z?ig
- CRA, para analise. ol
Acompanhe o requerimento e o campo observagio, para

saber a situacio em que se encontra.
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Observacgao: As imagens acima sao do SUAP acessado por um computador.



