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Art. 2°)
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Art. 3°)

Art. 4°)

CAPITULO I
DA DEFINICAO E FINALIDADE

As disposigdes contidas neste Regulamento baseiam-se na obrigatoriedade do
cumprimento do Trabalho de Conclusdo de Curso, também designado pela sigla TCC,
que integra o curriculo pleno do Curso de Licenciatura em Matematica do Campus
Hortolandia do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo
(IFSP).

O TCC constitui-se numa atividade curricular obrigatoria, de natureza cientifica, em
campo de conhecimento que mantenha correlagdo direta com o curso do graduando.

O TCC constitui importante incentivo a pesquisa, enquanto prolongamento da
atividade de ensino e instrumento para a iniciacdo cientifica. Ele ¢ resultado do
esfor¢o de sintese realizado pelo estudante para articular os conhecimentos tedricos
adquiridos ao longo do curso com o processo de investigagdo ¢ reflexdo acerca de um
tema de seu interesse.

O trabalho podera ser desenvolvido individualmente ou em grupo de até quatro
estudantes e sob a orientag@o de até dois professores, um(a) orientador(a) (obrigatorio)
e um(a) coorientador(a) (opcional), sendo que estes podem ser internos ou externos ao
curso. Essa composicao ilustra as possibilidades futuras do licenciando atuar como
pesquisador na orientacdo e execugdo de trabalhos de pesquisa ao longo de sua vida
profissional.

O TCC tem como objetivo propiciar aos académicos:

a consolidacio dos conhecimentos construidos ao longo do curso em um trabalho de pesquisa ou

projeto;
a) o aprofundamento do didlogo entre teoria e pratica;
b) acapacidade de sintese das vivéncias do aprendizado adquiridas pelo estudante;
c) o estimulo a produgdo cientifica e a consulta de bibliografia especializada;
d) a aproximagdo das relagcdes entre a Educa¢ao Superior (Licenciatura) e a
Educacédo Basica.
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CAPITULO II
DA NATUREZA E ESTRUTURA E DO PRE-PROJETO

Art. 5°%) O TCC ¢ atividade obrigatodria e deve ser concluida até o tltimo semestre do curso e
podera ser elaborado em qualquer um dos seguintes formatos:

a) Monografia;
b) Artigo Cientifico.

§1 A monografia deve incluir em sua estrutura:

a) Introdugdo. Abrangendo: i) contexto e problema de pesquisa; ii) objetivos geral e
especificos; iii) justificativa; iv) hipoteses e outros itens; v) métodos de pesquisa
(a critério do(a) orientador(a) este topico podera ser inserido no item c);

b) Fundamentacdo tedrica, englobando a revisdo da literatura pertinente;

c) Materiais e Métodos;

d) Resultados e Discussao;

e) Conclusoes e possivel proposta para trabalhos futuros;

f) Referéncias;

g) Anexos (se houver);

h) Apéndices (se houver);

§2 O artigo cientifico devera contar com aceite de publicagdo em perioddico indexado pela
base Qualis do CNPq, no minimo C, ou aprovado e apresentado em um congresso
cientifico, com aceitagdo prévia do(a) Orientador(a) e do(a) Orientador(a) Geral de
TCC. Em quaisquer destes dois casos, o(s) autor(es) do artigo estara(ao)
automaticamente aprovado(s), ndo sendo necessario apresentacdo em banca
examinadora.

Art. 6°)

Art. 7°)
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Art. 8°)

Art. 9°)

Art. 10)

Art. 11)

Art. 12)

Art. 13)

Art. 14)

calendario previamente divulgado.

Os estudantes ndo selecionados pelo(a) professor(a) deverdo procurar por outro(a)
possivel orientador(a) dentro do prazo estabelecido pelo(a) Orientador(a) Geral de
TCC em calendario previamente divulgado.

O tempo de dedicagdo do(a) orientador(a) para orientacdo do TCC sera de até duas
horas por semana por trabalho orientado.

O TCC devera ser desenvolvido no decorrer de no maximo trés semestres.

Deverdo ser realizadas reunides com periodicidade minima mensal entre estudante(s) e
orientador(a), com registro de frequéncia assinado por ambos, que ficara em poder
do(a) professor(a) orientador(a).

Caso haja envolvimento de pessoas no desenvolvimento da pesquisa para o TCC, o
trabalho devera ser submetido ao Comité de Etica em Pesquisa em Seres Humanos.

CAPITULO 111
SECAO I
DO(A) ORIENTADOR(A) GERAL DE TCC

As atividades do TCC do curso de Licenciatura em Matematica estdo sob a
responsabilidade do(a) Orientador(a) Geral de TCC, que sera indicado anualmente
pelo Colegiado de Curso.

Sao atribuigoes do(a) Orientador(a) Geral de TCC:

a) desenvolver a coordenagdo das atividades relacionadas ao TCC, no ambito do
Curso de Licenciatura em Matematica do Campus Hortolandia;

b) prestar apoio aos(as) professores(as)-orientadores(as) para o bom
desenvolvimento das orientagdes e aproveitamento por parte dos estudantes;

c) providenciar a substituicdo do(a) professor(a)-orientador(a) em casos especiais,
tais como: remocao, aposentadoria, dbito etc.;

d) elaborar o calendario de atividades do TCC e divulga-lo em tempo habil;

e) informar aos estudantes as areas de atuagdo dos(as) professores(as) do curso;

f) encaminhar normas e instrugdes para apreciagcdo do colegiado;

g) decidir sobre assuntos ndo previstos no presente regulamento ad referendum do
Colegiado.

h) providenciar agendamento do dia, local e horario da defesa.

1) providenciar ata da defesa e seu arquivamento.
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Art. 15)

Art. 16)

Art. 17)

Art. 18)

§ unico

i)
k)

emitir os convites para a banca.
responsabilizar-se pelo processo de emissdo de certificados de participagdo para
os membros titulares da Banca Examinadora.

SECAO II

DO(A) ORIENTADOR(A)

Os(As) professores(as) orientadores(as) e coorientadores(as) deverdo possuir, no

minimo, o titulo de mestre e especialista, respectivamente.

E atribuigdo do(a) professor(a)-orientador(a):

a)

b)

¢)
d)
e)
f)

g)

avaliar o trabalho elaborado pelo estudante, verificando sua viabilidade, ¢
acompanhar sua execucao;

orientar o estudante no desenvolvimento do TCC, indicando bibliografia para
consultas;

avaliar o TCC para encaminhamento a banca examinadora;

selecionar e convidar os professores que comporao a Banca Examinadora;

presidir a Banca Examinadora do TCC que estiver sob sua orientacao;

informar ao(a) Orientador(a) Geral de TCC a data solicitada para a apresentacao
do trabalho de seu orientando, bem como a composi¢ao da Banca Examinadora e
demais informagdes pertinentes para que seja possivel emitir os convites e
documentos comprobatorios de participagio;

encaminhar ao(a) Orientador(a) Geral de TCC os documentos comprobatorios da

orientagdo e avaliacdo, quais sejam, folha de avaliacdo, atas das reunides e ata de
avaliagcdo da Banca Examinadora, dentro dos prazos fixados.

SECAO III

DA BANCA EXAMINADORA

A designagdo da Banca Examinadora sera feita pelo(a) orientador(a) de TCC.

A Banca Examinadora devera ser constituida por trés componentes, sendo um deles

o(a) orientador(a) do estudante, que sera o seu presidente. Além do(a) orientador(a), a

banca contera mais dois membros titulares, sendo um deles professor do curso de

licenciatura em Matematica do Campus Hortolandia, e mais dois suplentes.

Os demais componentes da banca poderao ser professores do curso de
Licenciatura em Matematica ou profissionais convidados, com reconhecido
conhecimento no tema do TCC.
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Art. 19)

Art. 20)

§ tnico

Art. 21)

§1

Art. 22)

§ unico

Art. 23)

Art. 24)

A Banca Examinadora ¢é soberana na avaliagdo do TCC, ndo cabendo recurso de suas
decisdes.

SECAO IV
DA AVALIACAO E PROCEDIMENTOS MONOGRAFIA

O TCC sera avaliado pelo(a) professor(a)-orientador(a) que, considerando-o suficiente
e de acordo com as normas previstas neste regulamento, devera encaminha-lo para
apresentacdo em Banca.

Os trabalhos que nao forem encaminhados a Banca pelo(a) professor(a)-orientador(a)
serdo automaticamente reprovados.

O estudante devera entregar uma cdpia impressa, com antecedéncia minima de 15 dias
da data prevista da apresentagdo, para o(a) Orientador(a) de TCC e para os demais
membros da banca examinadora.

A data da apresentag@o ndo ultrapassara o ultimo dia letivo do semestre de conclusao
do TCC.

a) o respeito aos direitos éticos;

b) o respeito aos direitos autorais e a ndo apresentacdo de qualquer forma de plagio
académico;

c) o respeito as normas estipuladas pela Instituigao;

d) o cumprimento dos objetivos propostos no trabalho;

e) acoeréncia textual.

Quando ndo houver consenso entre os membros da banca sobre a aprovagdo ou nao do
TCC, prevalecera a posicdo da maioria dos membros.

Sera automaticamente reprovado o estudante que ndo entregar a monografia dentro

dos prazos estabelecidos ou nao tiver seu artigo aprovado em peridodico ou congresso.
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Art. 25)
Art. 26)

Art. 27)

Art. 28)

Art. 29)

§1

§2

§3

Art. 30)

Para esta atividade ndo esta previsto Instrumento Final de Avaliagao.
Nao havera revisao do conceito atribuido ao TCC.

Caso o TCC nao seja aprovado, o estudante deverd refazer o trabalho a partir do
proximo semestre € somente apds a sua aprovagao podera colar grau.

O estudante tera até o ultimo dia do calendario do semestre letivo para adequagdo do
trabalho, caso a Banca Examinadora sugira correcdes, e entrega da versao final.

Se reprovado, o estudante podera continuar ou ndo com o0 mesmo projeto, apos
avaliagdo do professor(a)-orientador(a).

O estudante podera continuar com o mesmo professor(a)-orientador(a), caso os dois
julguem conveniente.

Em caso de mudanga de tema e/ou orientador(a), o estudante deve reiniciar o processo
de produgdo do TCC, desde a elaboragdo do projeto até a sua versdo definitiva,
obedecendo os prazos estabelecidos.

Ao estudante cujo TCC tenha sido reprovado ¢ vedada a apresentagcdo de novo TCC,
qualquer que seja a alegacdo, no semestre da reprovacao.

CAPITULO 1V
DOS ORIENTANDOS
SECAO1

DOS DIREITOS
Sdo direitos do estudante, além daqueles assegurados pelo Projeto Pedagogico do
Curso de Licenciatura em Matematica, pela Organizagdo Didatica e pelas Normas
Académicas do IFSP:
a) dispor dos elementos necessarios a execuc¢do de suas atividades dentro das

possibilidades cientificas e técnicas;

b) contar com a supervisdo e orientacdo de professor para a realizagdo de TCC;
¢) ser previamente informado sobre este regulamento.
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Art. 31)

Art. 32)

Art. 33)

SECAO II

DOS DEVERES

Sdo deveres do estudante observar as determinagdes do Regulamento do TCC do
Curso de Licenciatura em Matematica e demais regulamentos do IFSP em vigor,
devendo:

a)
b)

¢)

d)

g)

h)

)
k)

D)

cumprir e fazer cumprir este Regulamento;

elaborar o projeto de pesquisa referente ao seu trabalho em conformidade com este
Regulamento;

apresentar ao professor(a)-orientador(a) as atividades propostas, dentro dos prazos
fixados;

apresentar ao(a) professor(a)-orientador(a) a “Declaragdo de Compromisso Etico”,
Anexo I deste Regulamento, logo que iniciar o trabalho;

reunir-se com o(a) professor(a)-orientador(a) para apresentar-lhe o Projeto de
Pesquisa;

participar das reunides de orientagdes acertadas com o(a) professor(a)-
orientador(a);

executar as atividades e metas estabelecidas pelo(a) professor(a)-orientador(a),
bem como os cronogramas estabelecidos;

apresentar ao(a) professor(a)-orientador(a) e a banca examinadora, material
auténtico, sob pena de reprovagdo se constatado plagio;

elaborar o texto final do TCC de acordo com o estabelecido neste Regulamento,
bem como com as normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT;
no caso de monografia, apresenta-la e defendé-la, perante a Banca Examinadora,
em data, hora e local estabelecidos;

no caso de monografia, realizar os ajustes propostos pelos membros da Banca, com
a supervisao do(a) professor(a)-orientador(a);

entregar o texto final de TCC até o ultimo dia letivo do semestre em que ocorrer a
defesa.

CAPITULO V

DA ORIENTACAO DO TCC

O(A) professor(a) pode recusar a orientacdo, desde que haja (i) inadequagdo entre o
Projeto de Pesquisa do estudante e a sua area de conhecimento ou atuagdo ou (ii)
incompatibilidade de horarios.

O estudante poderd ter um(a) coorientador(a), desde que o(a) orientador(a) julgue
como necessario o auxilio de outro(a) professor(a) para o bom desenvolvimento do
TCC.
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Art. 34) A desisténcia por parte do(a) professor(a)-orientador(a) devera ser por ele formalizada,
mediante memorando dirigido ao(a) Orientador(a) Geral de TCC, especificando as
razoes da desisténcia;

§ inico O(A) coorientador(a) poderd desistir a qualquer momento, bastando comunicar
formalmente o orientador(a) do trabalho, que por sua vez informara formalmente o(a)
Orientador(a) Geral de TCC.

Art. 35) A solicitagdo de substituicdo de orientador(a) por parte do orientando devera ser feita
mediante memorando dirigido ao(a) Orientador(a) Geral de TCC, contendo as razdes
da solicitacdo.

Art. 36) As reunides de orientagdes dos estudantes serdo realizadas nos horarios pré-
estabelecidos pelo orientador.

Art. 37)
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Artigo 42)

Artigo 43)

§ unico

Artigo 44)

§1

§2

Artigo 45)

Artigo 46)

§1

CAPITULO VI
DA AUTORIA E DOS DIREITOS AUTORAIS

Ao Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo sdo reservados
os direitos co-autorais do TCC que resultar em publicagdo.

O estudante pode e deve fazer uso de citagdes em seu TCC, respeitando as normas de
citacdo e os direitos autorais de quem as publicou.

O estudante que, em seu trabalho, comprovadamente, apresentar copia, plagio,
citagdes copiadas sem o devido crédito ao autor do texto, trabalho extraido total ou em
parte, sem o devido reconhecimento, estara reprovado automaticamente e sofrera
outras penalidades cabiveis na forma da lei vigente, ¢ s6 podera, se for o caso,
apresentar novo trabalho a partir do semestre seguinte.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

O TCC podera ser utilizado como referéncia para outros trabalhos e, para tanto, devera
ser encaminhado a Biblioteca do campus.

O TCC podera ser utilizado por toda a comunidade académica, respeitada a
condi¢do de que pelo menos um exemplar (em copia impressa ou digital)
seja de guarda permanente da Biblioteca do cdmpus, onde deverad estar
sempre disponivel para consulta.

A versdo final da monografia ou artigo devera ser entregue a biblioteca, de
acordo com suas normas, até o ultimo dia do semestre de sua aprovag@o ou
aceite.

Para o desenvolvimento e formatagcdo do texto do TCC sera utilizado o Manual para a
Elaboragdo de Monografias e Trabalhos Académicos — este contendo os aspectos
normativos baseados nas normas ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas).

Durante o desenvolvimento do trabalho o estudante poderd apresentar, conforme
solicitacdo do(a) professor(a)-orientador(a), um seminario referente ao andamento do
trabalho.

O seminario que trata este artigo deve contemplar:
a) o projeto;
b) afundamentacao tedrica, englobando a revisdo da literatura pertinente;
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Artigo 47)

Artigo 48)

Artigo 49)

§1

§2

§3

§ 4

Artigo 50)

¢) metodologia e justificativa;
d) demais informagdes que o(a) professor(a)-orientador(a) julgar pertinentes.

A apresentacdo da monografia & Banca Examinadora ¢ realizada em secdo publica,
com o objetivo de divulgacao junto a comunidade académica.

O estudante que nao apresentar a versao final e corrigida da monografia, ndo obtera o
registro do conceito atribuido ao respectivo trabalho, culminando com reprovagéo ¢ a
nao emissdo de Diploma de Graduagao.

O estudante que tenha desenvolvido projeto de Iniciagdo Cientifica (IC) dentro das
modalidades propostas pelo Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de
Sdo Paulo (IFSP) podera com anuéncia do(a) orientador(a) deste projeto, utiliza-lo
como base para o Trabalho de Conclusdo de Curso, desde que esteja de acordo com o
estabelecido no Projeto Pedagogico do Curso.

O projeto de IC devera ser adequado aos padrdes do TCC, conforme as normas
adotadas neste regulamento.

Nao sera aceito apenas o relatorio do projeto de IC em substituicdo ao TCC. O
primeiro deve constituir a base para a elaboracdo do trabalho monografico ou artigo
cientifico.

Caso necessario ¢ a critério do(a) professor(a)-orientador(a), o projeto de IC sera
submetido ao Colegiado do Curso, que emitira parecer sob a viabilidade do projeto ser
base para a elaboracao do TCC.

O(A) orientador(a) do projeto de IC sera enquadrado como professor(a)-orientador(a)
ou coorientador(a) do TCC, desde que preencha os requisitos descritos neste
regulamento.

Os casos omissos a este Regulamento serdo encaminhados pelo(a) professor(a)-
orientador(a) a Orientacdo Geral de TCC, que se necessario consultara o(a)
Coordenador(a) de Curso ou, em ultima instdncia, o Colegiado do Curso.






