o INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

COMUNICADO N° 19/2019 - DRG/HTO

Assunto: Calendario do almoxarifado e de encerramento do exercicio de 2019

Comunicamos a todos os servidores e fornecedores do Campus Hortolandia
que o calendario do almoxarifado e de encerramento do exercicio de 2019 serd o
seguinte:

e 13/12/2019 - Data limite para recebimento de materiais, recebimento e
langamento de notas fiscais no SUAP e incorporacdo de bens no SUAP;

e 13/12/2019 - Data limite para recebimento de requisicdes de materiais,
internas ou externas (transferéncias entre campus);

e 14/12/2019 a 05/01/2020 — Almoxarifado fechado para o inventario
anual, sera reaberto em 06/01/2020;

e 18/12/2019 - Data limite para o encaminhamento das notas fiscais ao
financeiro para liquidacdo (apropriacdo).

Comunico ainda que os fornecedores que possuem empenho pendentes de
entrega deverdo ser notificados que ndo havera recébimento de material no periodo
em que o Almoxarifado estiver fechado. Nesse periodo o prazo de entrega estara
suspenso e os prazos que acabarem nestas datas serdo prorrogados automaticamente
até o dia 06/01/2020. Os materiais entregues pelos correios apds 13/12/2020 serdo
pagos em 2020. Por fim, os materiais que, por excepcionalidade, forem entregues
entre 14/12/2019 e 05/01/2020, deverdo ser armazenados adequadamente para
conferéncia e ateste a partir de 06/01/2020.

Hortolandia, 6 de dezembro de 2019.
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Diretor Geral do IFSP Campus Hortolandia



